[image: ]  Školský internát, Medická 2, 040 11 Košice

VÝZVA NA PREDLOŽENIE CENOVEJ PONUKY
(ďalej len „Výzva“)
realizovaná postupom zadávania zákazky s nízkou hodnotou podľa § 117 zákona 
č. 343/2015 Z .z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (ďalej len „ZVO“)

1. Verejný obstarávateľ:	Školský internát, Medická 2 v Košiciach
Zastúpený: 			Ing. Melánia Konečná, riaditeľka 
IČO: 				00164101
DIČ:				2020951867
IBAN:				SK82 8180 0000 0070 0018 6353
Bankové spojenie:		Štátna pokladnica, Bratislava
Číslo telefónu:		055/643 56 88
Mail:				sekretariat@simedke.sk

2. Predmet zákazky: 		„Spracovanie komplexnej účtovnej agendy“
				Kód CPV: 79211000-6 

3. Opis predmetu zákazky a jeho obsah: 
Predmetom zákazky je spracovanie komplexnej účtovnej agendy. Požiadavky na daný predmet zákazky sú určené výzvou a rozsah zákazky jej prílohou č. 1.
	
Popis činnosti rozpočtového účtovníctva: 	
1. Úprava, zvyšovanie, znižovanie rozpočtu cez SAP.

2. Účtovanie / počet dokladov:	
· Dodávatelia (došlé faktúry) v hlavnej činnosti / 480 faktúr
· Dodávatelia (došlé faktúry) v podnikateľskej činnosti / 60 faktúr
· Dodávatelia (došlé faktúry) v stravovacej činnosti / 600 faktúr	
· Odberatelia (odoslané faktúry) v hlavnej činnosti / 15 faktúr 
· Odberatelia (odoslané faktúry) v podnikateľskej činnosti / 10 faktúr 
· Pokladňa v hlavnej činnosti / 350 položiek
· Pokladňa v podnikateľskej činnosti / 230 položiek
· Pokladňa sociálneho fondu / 10 položiek 
· Bankové výpisy z príjmového účtu / 245 výpisov
· Bankové výpisy z účtu vlastnej činnosti / 250 výpisov
· Bankové výpisy z stravovacieho účtu / 245 výpisov
· Bankové výpisy z účtu podnikateľskej činnosti / 165 výpisov
· Bankové výpisy z ostatných účtov / 130 výpisov	
· Interné doklady (prevádzka) / 150 dokladov
· Interné doklady (podnikateľská činnosť) / 100 dokladov	

3. Archivácia na vzdialenom serveri.

4. [bookmark: _GoBack]Odosielanie mesačných uzávierok cez program SAP.	


5. Odosielanie výkazov k štvrťročným uzávierkam z programu IBEU do SAP.
	
6. Vytváranie podkladov a nahrávanie konsolidovaného balíka.
	
7. Spracovanie požadovaných dokladov pre KSK 355,351,384.

8. Inventarizácia účtov – mesačná, kvartálna, ročná.

9. Vytvorenie poznámok – textová časť.
 
Požiadavky na uvedený predmet zákazky: 
· Ovládanie programu IBEU,
· Ovládanie programu SAP,
· Účtovná osnova rozpočtových organizácií-analytika účtov,
· Účtovanie dotácií, vlastné príjmy, dary, kapitálové, dotácie z KSK, projekty,
· Vytváranie podkladov a nahrávanie vzájomných vzťahov,
· Ovládanie programom JUS CKS,
· Ovládanie programom SAP BW výkazníctvo,
· Podrobná analytika účtov triedy 5xx,
· Ovládanie programu Excel,
· Ovládanie programu Word.	

Uchádzač ďalej predloží: 
· čestné vyhlásenie, že nemá daňové nedoplatky a evidované nedoplatky poistného do zdravotného, nemocenského, dôchodkového poistenia, nedoplatky príspevku na poistenie v nezamestnanosti, 
· predloží čestné vyhlásenie, že nemá pozastavenú podnikateľskú činnosť alebo nie je v obdobnej situácii podľa zákonov a predpisov platných v krajine svojho sídla.

4.  Predpokladaná hodnota predmetu zákazky: 10 626,00 € bez DPH / rok. 

5. Miesto dodania predmetu zákazky: Školský internát, Medická 2, 040 11 Košice

6. Predkladanie cenových ponúk: 
Cena za predmet zákazky musí byť stanovená v zmysle zákona č. 18/1996 Z. z. o cenách v znení neskorších predpisov a vyhlášky MF SR č. 87/1996 Z. z., ktorou sa vykonáva zákon č. 18/1996 Z. z. o cenách v znení neskorších predpisov, v platnom znení. Cena bude stanovená v mene EUR. Uchádzač je povinný do celkovej ceny zahrnúť všetky náklady súvisiace s realizáciou predmetu zákazky.

7. Lehota na predkladanie ponúk: do 22.03.2019

8. Spôsob doručenia cenových ponúk: 
Cenové ponuky sa doručujú mailom na adresu zuzana.klembarova@simedke.sk. Po uplynutí lehoty na podávanie ponúk nie je možné predložené ponuky odvolať. Ponuky po predložení nemožno meniť ani dopĺňať. Po uplynutí lehoty na predkladanie ponúk je zmena alebo doplnenie ponuky vylúčené.

9. Podmienky účasti uchádzačov:
Uchádzač musí mať platné oprávnenie na podnikanie v súlade s Výzvou. 

10. Kritéria na hodnotenie ponúk:
Vyhodnotenie ponúk zadávanej zákazky bude na základe najnižšej ponúknutej celkovej ceny v EUR vrátane DPH za celý predmet zákazky. 
Po zrealizovaní postupu podľa zákona 343/2015 o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov verejný obstarávateľ príjme ponuku uchádzača s najnižšou cenou v EUR s DPH za celý predmet zákazky a s úspešným uchádzačom bude uzatvorená zmluva o poskytovaní služieb. Výsledok vyhodnotenia ponúk zašle verejný obstarávateľ všetkým uchádzačom mailom. 

11. Vyhodnotenie ponúk: 25.03.2019

12. Termín plnenia a odovzdania predmetu zákazky: od 01.04.2019 do 31.03.2021

13. Podmienky financovania predmetu obstarávania: verejný obstarávateľ preddavky neposkytuje. Splatnosť faktúry je 30 dní. 

Ďalšie informácie pre vypracovanie ponuky získate osobne, telefonicky alebo mailom: zuzana.klembarova@simedke.ks
Školský internát, Medická 2, 040 11 Košice 
Telefón: 055/ 786 09 50
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